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@ Modbdulo 1
iPlanilla Bestial!

Dinosaurios de
nuestro pais.

* Nuestro pais ha cobrado un lugar
sobresaliente en el conocimiento mundial
de la vida prehistérica, en parte por su
extraordinaria riqueza de fésiles,
proveniente mayormente de la Patagonia®”.
(La Nacién, Enciclopedia de los Dinosaurios
Argentinos y del Mundo)

Se han encontrado restos fosiles de animales
prehistéricos en tedo el mundo, v de ellos,

los que mas nos sorprenden son los dinosaurios.
Grandes lagartos que supieron rondar la tierra
hace aproximadamente 120 millones de afios.
Nuestro hermoso pais, es hoy tierra de
paleontélogos, es un paraiso para quienes
buscan fésiles de aquellas bellas criaturas.

1-En este trabajo que realizaremos en Excel,
vamos a generar una planilla donde
haremos un pequefio recuento de algunos
dinosaurios encontrados en nuestro pais.
Los datos que deben constar en nuestra
planilla serén los siguientes:

*Herrerasaurio
-Tamano: 5 metros de largo;
-Dieta: Carne;
-Lugar: Argentina;
-Periodo: Triasico;
-Caracteristicas: Uno de los carnivoros mas
importantes de su época.




*Carnotaurus

-Tamanfo: 7,5 metros de largo;

-Dieta: Carne;

-Lugar: Neuquén, Argentina;

-Periodo: Cretacico;

-Caracteristicas: Cabeza muy corta y
contundente, con
protuberancias similares a
cuernos sobre su cabeza.

"> *Giganotosaurus
*»  -Tamaio: 13,7 metros de largo;
.  -Dieta: Carne;
-Lugar: Patagonia Argentina;
-Periodo: Cretéacico;
-Caracteristicas: Inmenso carnivoro
mas grande que los
tyranosaurus.

_ *Amargasaurus
. -Tamaiio: 10 metros de largo;
-Dieta: Helechos y arbustos;
-Lugar: Neuquén, Argentina;
-Periodo: Jurasico;
-Caracteristicas: Tenia largas
espinas en el
cuelloyenla
espalda.

*Saltasaurio

-Tamafio: 12 metros de largo;

-Dieta: Vegetales;

-Lugar: Patagonia Argentina;

-Periodo: Cretacico;

-Caracteristicas: Su lomo
estaba recubierto
de placas oseas.




-Tamano: 14 metros de largo;

-Dieta: Carne;

-Lugar: Neuquén, Argentina;

-Periodo: Cretacico;

-Caracteristicas: Inmenso carnivoro,
se cree que cazaban
en manadas.

*Argentinosaurus

-Tamanio: 35 metros de largo;

-Dieta: Vegetales;

-Lugar: Neuquén, Argentina;

-Periodo: Jurésico;

-Caracteristicas: Debe haber
alcanzado
facilmente las
80 toneladas.

*Abelisaurus

-Tamaiio: 10 metros de largo;

-Dieta: Carne;

-Lugar: Rio Negro, Argentina;

-Periodo: Cretacico;

-Caracteristicas: Inusuales
caracteristicas
como: hocico corto, y
protuberancias sobre
los ojos.

Muy bien, con esta cantidad de informacién,
generaremos nuestra planilla bestial.

{Qué nombre le ponemos a nuestra planilla?
¢Qué tal este?

DINOSAURLOS ARGENTINGS
INUESTRAS HERMOSAS BESTIAS!




Haremos un primer movimiento, cerraremos

la planilla gue aparece apenas se abre el
programa desde la cruz que se muestra en la
imagen a continuacién.

Luego, desde el botén Office, abriremos

una planilla nueva.

Aparecerd entonces la ventana que nos

permitiré abrir un archive Nuevo pulsando

el botén Crear.
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1-Comenzaremos contando cudntas columnas
vamos a precisar, teniendo en cuenta la
cantidad de infermacién que tenemos.
Contamos con los siguientes datos:
-Noembre del dinosaurio,
-Habitos alimenticios o dieta,

-Lugar donde habitaba,
-Tamainio,
-Periodo, y 00

-Caracteristicas.
e ,__-3-7'
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Vamos a necesitar
seis columnas.
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2-Seleccionaremos de la celda A1 a la F1, para
Combinar y centrar, y escribir: “DINOSAURIOS
ARGENTINOS", con la tipegrafia o letra que
mas prehistérica o rastica tengas en tu compu.

y centfa"
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3-Debemos también, cambiar el color de relleno
de la celda combinada por otro, que puede ser
Verde Oliva, tal vez uno de los tipicos colores
de los dinosaurios.
iNo nos olvidemos de cambiar la letra!
MNosotros hemos usado Chiller, pero puedes

usar una similar, que esté relacionada con el
tema.

S
&)

Inicio

& Cortar
=4 Copiar

i ]
Pega

Partapapeles

J Copiar formato [Nl § =[] S - E‘:E# E'g]m;q

Insertar Disefo de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

Chiller -3 A A I EFEaga| | Siajustal

Fuente Colores del tema Ilineac:dn

-HIII-.

ﬁ- DINO|

2

. |
| Sin relleno |
|

i) Mas colores...

4-Combinaremos ahora, el rango A2:F2, para
escribir iNuestras Hermosas Bestias!, y le
daremos un color particular.

Wuesl“ras Hermesas E‘-esﬁas!

P T T —

Como ya lo hemos explicado, mientras
seleccionamos el tamario de la letra o fuente,
la version 2007 de Excel, nos va mostrando
cdmo se verd.
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iQué buena esta
quedando la planilla!
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&N iHora de cargar
los rotulos!

5-{Qué orden podemeos darle a la informacién
que tenemos? El que queramos, pues lo que
debemos buscar es un orden de lectura
resultado del objetivo de la planilla, por
ejemplo:

-El nombre del espécimen, es mds
importante que el tamario o que el peso,
(por lo menos en nuestra planilla de interés

general).

Entonces, podriamos generar el siguiente

orden:

-Nombre,

-Tamaio,

-Dieta o habitos alimenticios,

-Lugar dénde se lo encontra,

-Periodo al que pertenecia, y

~Caracteristicas.

Este orden, puede no ser un orden definitivo,
pero tiene un poco de l6gica. Si quieres

cambiarlo...cdmbialo.

Comenzaremos a cargar los rétulos.

|Nombre

[~ JRELF, TR S VY N

Tamario

F

iNuvestras Hermosas Eestiae!

Dieta

Periodo

Caracteristichs

E

Lugar

& o

No debemos olvidarnos
de realizar las
correspondientes
correcciones

para que el ancho de

{Nuestras Hermosas Eestias!

Dieta

Nombre Tamafio Lugar Perindo

aracteristicas

columna sea el correcto.,




6-A las celdas que contienen rétulos, también

vamos a darle caracteristicas propias, tales
como un tipo de letra de mayor tamano
y el color de relleno. Cuando realizamos esos
cambios, debemos tener en cuenta que
nuestra planilla se vera afectada.

Como vemos, los rétulos tienen un tamano 18,
lo que nos obliga a aumentar el ancho

de columna.

iNuestras Hermosas Eestias!

: [INomlre Tamafic Dieta Lugar _PeriodoCa racteristicas
4
5
Ubicando el cursor entre las letras de las
columnas, podremos ensancharlas hasta
v conseguir el tamano deseado.
ﬁ

3

i

Colores del tema

h

il

P.o;o Enfasis 2, Oscuro 25%
EHEEERE

Sin relleno

eriodo Caracteristicas

El color de relleno que
hemos utilizado es Rojo,
Enfasis 2, Oscuro 25%.

Mas calores..

i5e ve bien!




7-A continuacién, cargaremos los datos de nuestra
planilla.
En la celda F4, hay que utilizar Alt+Enter, luego
de escribir la primer linea, para que la celda
tenga dos renglones en lugar de uno v poder
cargar la informacién necesaria.

Una vez escrita la primer linea, debemos pulsar Alt+Enter, que
generaréd otro renglén en la celda.

Nombre Tamano Dieta Lugar Periodo Caracteristicas

Herrerasaurio Smetros Argentina Tridsico

iNuestras Herrosas Eestiae!

Nombre Tamano Dieta Lugar Periodo Caracteristicas

Une de loscamivoros

Herrerasaurio Smaetros Argentina Tridsico mas importantes de su spocs

8-Vamos a encontrarnos con la opcién de
autorelleno que escribiré la palabra cuando
comencemos a escribir. En caso de que la
palabra sea la correcta, solo tenemos que pulsar
Enter, de lo contrario, continuamos escribiendo
hasta terminar.

(4 | ()

iNvestras Hermesas Festias!
M Nombre Tamafio Dieta Lugar Periodo Caracteristicas

Umno de los carnivoros

Herrergsaurip  Smetros Argenting Tridsice mds impertantes de su epoca

Carnotaurud 7.5 matros




9-En algunos casos sucede, como vemos en la
celda F5, luego de usar Alt+Enter para generar
m@s renglones en la celda, la informacién
cargada no se ubica de la manera deseada,
s en es0s casos que tenemos que recurrir a
ensanchar la columna.

A B c D E | F { ¥

.
2 iNuestras Herresas Eestias!
M Nombre Tamano Dieta Periodo Caracteristicas
Une de fos camivoros
4 Herrerasaurio 5 matros Carna Argentina Tridsico mis Importantes da su spoca
Cabeza muy cortay
contundente
£on protuberancias similares
Neuguén, a
5 Carnotaurus 7.5 metros Carne Argentina Cretacico CUBINOS &N SU CADETA.

& | |

T

Asi se ve la celda ensanchada con la
informacién ubicada correctamente.

 DINGSAURIGS ARGENTINGS
; iNuestras Herrosas Eestias!

Caracteristicas
uno de los carnfvoros

Ml Nombre Tamafio Dieta

4 | HeTTarasaunio 5 matrod Carma AFganting Tridsico s iMportantes de fu apota
Cabéza muy COra y contundante
Neugubn, con protuberanclas similares a
5 Carnctacrus T3 matros Carmie Argantina Crétacico Cusfnol #n Ju cabaza.

B

10-Una planilla de célculo lo es, cuando hay
cdleulos en ella contenidos, en este caso,
no hay célculos. Si ponemos una suma o
cualquier otro calculo, sera entonces una
planilla de célculo, por lo pronto no lo es.
Mas adelante le daremos a nuestra planilla
los bordes correspondientes, pues las lineas
que aqui vemos, son solo lineas guias.




INuestras Herrosas Eestias!

Nombre Tamano Dieta Lugar Periodo Caracteristicas
Uino da log carmivoros
HEMTErasaurio 3 metos Came Argentina Triasico mis IMportantes oe su epoca
Cabera muy corta y contundente
Neugquen, con protubsrancias similares a
Carnotaurug 7.5 matros Carne Argentina Creticico cusrnod &n su cabera.
Patagomnia, Inmenso Carnivore, mas grande
Giganotosaurus 13,7 metros Came Argentina. Cretdcico gue los tyranosauns.
Meugquén, Tania largas #spinas én &l cusllo
T Amargasaurus 10 matros Hulechos y Arbustos  Argentina Jurdsico ¥ @n la espalda.
Patagoria,
Saltasaurio 12 metros Vegetales Argentina. Cretdcicn Tenia sobre su lomo placas dseas
MNeuguén, Inmenso carnivoro, se crée que
Mapusdurus 14 matrod Carmaé Argenting Cratdcico caraban én manadii.

Neuguen, Debe haber alcanzado facilmente
10 Argentinosaurus 35 metros Vegetales Argentina lurdsico las 80 toneladas.
inusuales caracteristicas como:
Flie Negro, hotico eorto y protubérancias sobr
11 Abelisaurus 10 matros Argentina Cretdcico los ojos.
12

11-Una vez finalizada la carga de la
informacion, comenzaremos a cargar los
Bordes. Debemos tener en cuenta, que si
vamos a imprimir esta planilla asi como estd,
toda la informacién contenida carecera de
bordes, y la lectura de los datos puede ser
confusa.

EjerciciggyN22-Guardar y Poner Bordes

12-Antes de imprimir, debemos tener en
cuenta, como lo explicamos en el punto 10,
que si imprimimos la planilla tal cual esta
ahora, la impresién tendrd los datos sin
lineas divisoras, por lo que debemos en los
siguientes pasos cargarlas para que la lectura
de la misma, una vez impresa sea la correcta.
Pero antes vamos a guardar lo realizado
desde el botén Office/ Guardar como, con
el nombre que quieras...nosostros le
pondremos Dinosaurios Argentinos.




Veamos como guardameos nuestra planilla,
antes de ponerle los bordes.

Una vez cargados los datos, pulsamos el
botén de Office, y aparecerd el mena con
las diferentes opciones, de la cual
seleccionaremos Guardar como.

GUAFDAr UNA copia del documento

[ Libro de Excel
(1| Guarde = libre con el formate de archive
predeterminad, pioary

= Lo de Excel habilitado para macios l

W Guarde el libro con el formate de archive basado en

XML y habilitado para macros. £

| = Libwo binario de Excel

| ‘masn| Guarde el libro con un formato de archiva binano
optimizado para carga y guardado rapidos.

" IE Libra de Excel 97-2003
Guarde una capia que sea totalimente compatible can
Excel 972003,

{-ﬁ Preparar ,
=3 @ DU complementos para otros formatos de archivo

d Enwiar v | g1 Otros formatos
[ Abra el cusdro de dislogo Guardar como pars
1 seleccionar una de los tipas de archive disponibles. '
o Puflicar ¥
o b

5
| Cerar B

| 1] Opeiones de Egcel-: | 2 Salir de Excel |‘u

o
Neuquen,
7 |Amargasaurus 10 metros Helechos y Arbustos Argentina Jurdsico

o Botén Office: Todas estas opciones aparecen
cuando lo presionamos.

Guardar: Cuando nuestro archivo ya ha sido
guardado y tiene un nombre, con solo
pulsar este botdn, estaremos guardando

los cambios realizados.

Botones Deshacer y Rehacer: Deshacer nos
permite volver cuando consideramos
que lo que hemos hecho no estd bien,




Y. Rehacer nos permite ir hacia adelante
cuando hemos pulsado Deshacer.

o Nuevo: nos sirve para abrir un archivo Nuevo.

Abrir: sirve para abrir un archivo almacenado.
Una vez pulsado ese botdn, nos aparecerd
la ventana que nos permitira seleccionar
el archivo deseado desde su ubicacién.

Guardar: nos sirve para Guardar un archivo,
(en Excel se denominan Libros) que ya
ha sido guardado previamente, y que
por lo tanto podemos guardar los
cambios sobre lo anterior.

Guardar como: es en este caso el boton que
utilizaremos, pues nuestro archivo
no ha sido guardado atin, por lo
tanto hay que darle un nombre y
guardarlo por primera vez.

o Imprimir: nos permitird imprimir lo realizado,
siempre que tengamos una impresora
instalada y conectada a nuestra
computadora.

Una vez que tenemos el mend del botdn
de Office a la vista

[T "]
iy das coma |

——— - . 3 - ,.| seleccionaremos
[y Documanion | LyCons v s Guardar como, Y
IeCaTies Utermchadern
Brtn | Caviores tendremos la
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M e -
B e programa dénde
dPTED
o debe almacenar

At | penuccion reconsl de ceresies y ceagrosss

nuestro archivo, lo
guardaremos

en Mis Documentos,
pulsando el botén
o e = Guardar.
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13-Muy bien, ya tiene nombre nuestro archivo,
y ya estd guardado. A continuacion, le
colocaremos los bordes a nuestra planilla de
Dinosaurios argentinos. Para poder realizar
dicha accién, primero debemos seleccionar
el rango que deseamos que tenga bordes,
presionando con el mouse desde la celda A4,
hasta la celda Fi1, v realizar la seleccion.
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4 [Herrerasauno Smatros
5 JCamotaurus 1.5 matros
6 |Giganotossurus 13,7 metros
T jhmargasaurus 10 metros
4 [saltasaurio 12 metros
4 IMapusaurus 14 matres

10 |argentingsaurus 35 matros

A bl isaurus 10 matros
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s Diujar cusarniculs de Barde Tenia largas espinas en el cuello
| 4 Bormrbardg Jurdsico y &n [a espalda.
oL Soter de lines
1 Extils B8 lings Cretdcico Tenia sobre sw lomo placas dseas.
1| [ r—— InMmenso carnivoro, Se créa que
o p—— Cretacico cazaban en manadas.
Meuguin, Debe haber alcanzado liciimente
Vegetaies Argentina Jurasica laz B0 toneladas.
Inusuales caracteristicas como:
Rio Negro, hotita corto y protubarancias sobre
MEHIIHH luﬂ.

Periodo

Caracteristicas

Aquivemos cémo
se ha seleccionado
elrango A4:F11,
para colocarle los

bordes.

14-Una vez realizada la seleccién, pulsamos en
la barra de herramientas Fuente el botén
que nos mostraré algunos bordes, debemos
en este caso seleccionar Todos los Bordes,

para que toda el area seleccionada tenga




15-Ya tenemos la planilla con bordes en el
darea con datos, ahora debemos cargar los
bordes de los titulos y de los rétulos.
Seleccionaremos esta vez desde las celdas
combinadas hasta F3.
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Para seleccionar esta vez desde la ventana
de Formato de celdas, un Estilo Grueso, en

Le indicamos que Contornos e Interior, y pulsar luego Aceptar.

el borde serd tanto
para Contorno,
como para
Interior.

Farmato de celdas

Seleccionamos
en Estilo, un borde
Grueso.

Texto Texto

= |
D O O

El estilo de borde seleccionado puede apicarse al hacer dic en alguno de los preestablecidos, en el
disgrama de vista previa o en los botones da arriba.

Genial, nuestra
planilla esta
completa.

iNvestras Herresas Eestias!

Nombre Tamarnio Dieta Lugar Periodo Caracteristicas

uno de los camivaros
Hemsrasaurio 5 mairos Argenting mids imporianies de suepoo

(Cabeza muy corta y contundante
(Nauguén, con protuberancias similanes a
Carnataurus 7.5 metros Cama Argenting [Cratdcicn CUBFNOS &0 SU cabaza

Patagonia, Inmenso Carnivors, mis grands
|Grganototaurus |13.7 matros Came Argentina. Cratdcioo gqui los tyranosaurds.

Neugquen, Tenia largas espinas an &l cuslio
Amargasauruy |10 metros Hulachos y Arbustos [Argenting Jurdsico i @ la mspalda.

Patagonia,
Saltasaurio 12 matras Vagetales Argentina, (Cratdcicn Tenia sobre su lamo placas dseas.
Neuguen, Inmenso carmivornn, we oee gue

| Mapukaurus 13 matros Came Argentina Cratdcico Cizabar gn manadas.

Neuguen, Debe haber alcangado facilmente
Argentinodaurus |38 metros Vegetales Argentina Jurdsico las B0 toneladas.

Inususlas caracteristicas como:

Rio Negro, hocico corio y profuberancias sobre
Absliaunss 10 matros Carna Argenting Craticito bos 0|05,







